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Sieradz, dnia 18 grudnia 2024 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN
PRAWA ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W SIERADZU

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura zgloszen zewngtrznych stanowi realizacje obowiazkow wynikajgcych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024, poz. 928)
1 stuzy do zglaszania naruszei prawa w rozumieniu art. 2 pkt 17 tej ustawy oraz podejmowania

dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu.

§ 2. Celem Procedury zgloszen zewnetrznych jest uksztaltowanie efektywnego
i jednolitego systemu przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie
bezpiecznych kanaléw zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek
dzialan odwetowych wobec sygnalisty. Majqé na uwadze interes organizacji polegajacy
m.in. na jej ulepszaniu poprzez ujawnianie przez sygnalistow nieprawidlowosci i naruszef
prawa, dzialania takie powinny zmierza¢ do poprawy $rodowiska pracy i warunkéw w nim

panujacych.

§ 3. Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
wart. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow, zglaszanych przez osoby, o ktorych mowa

wart. 4 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

§ 4 Do pozostatych kwestii nieobjetych Procedury zgloszen zewnetrznych ma

zastosowanie ustawa o ochronie sygnalistow.
Rozdzial 2

Osoby upowaznione w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu do przyjmowania

zgloszen zewnetrznych oraz dalszego postepowania z tymi zgloszeniami

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych dotyczgcych naruszen prawa,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw, w Komendzie Powiatowej



Policji w Sieradzu oraz dalszego postgpowania z tymi zgloszeniami upowaznia sie

funkcjonariuszy Policji:
1) Zespotu ds. Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu;

2) Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw KPP w Sieradzu.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjantéw lub pracownikéw Zespotu ds.
Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu lub Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli, Skarg
1 Wnioskow KPP w Sieradzu, zglaszajacy moze dokona¢ zgloszenia bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu Policji w Sieradzu w sposob okreslony w § 6 ust. 7.

3. Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu upowaznia wyznaczone osoby okreslone

w ust. 112 do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial 3
Sposoby dokonywania zgloszen zewngtrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ przejrzyste ipelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowodow iinformacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okaza¢ si¢ pomocne
w procesie  rozpatrywania  zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzdr
druku formularza zgloszenia stanowi zalacznik nr 1 do Procedury zgloszen zewnetrznych.

2. Sygnalista moze dokonac¢ zgloszenia zewngtrznego ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie ustne odbywa si¢ za posrednictwem:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 845 14 20, badz 47 845 17 43 dokonane
moze by¢ od poniedziatku do pigtku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo
wolnymi od pracy), sporzadza si¢ z niego protokét zgloszenia zewnetrznego,
stanowigcy zalgcznik nr 2 do Procedury zgloszen zewnetrznych albo

2)  bezposredniego spotkania; zgtoszenie to dokumentowane jest, jak w pkt 1, w formie
protokolu zgloszenia zewnetrznego.

4. W przypadku woli sygnalisty dokonania zgloszenia podczas bezposredniego spotkania,
na jego wniosek, spotkanie w siedzibie KPP w Sieradzu organizowane jest w terminie 14 dni

od dnia otrzymania takiego wniosku. W celu zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty



spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy

wyznaczaniu terminu preferowane jest skorzystanie z nr tel.: 47 845 14 20, badz 47 845 17 43.
5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu

zgloszenia przez jego podpisanie.

6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane z wykorzystaniem formularza zgloszenia,
ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do Procedury zgloszen zewngtrznych, poprzez:

1) jego wyslanie na adres: Zesp6l ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej Policji w
Sieradzu, ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz, w zamknig¢tych dwodch kopertach
zdopiskiem: ,,zgloszenie zewngtrzne — do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”;

2) osobiste jego doreczenie do Recepcji Komendy Powiatowej Policji w Sieradzu,
ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz lub do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji
w Sieradzu ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz w zamknigtych dwdch kopertach
z dopiskiem ,,zgloszenie zewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”.

7. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjantéw lub pracownikéw Zespolu ds.
Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu lub Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli, Skarg
1 Wnioskéw KPP w Sieradzu, zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 6 moze by¢ dokonane poprzez:
1) jego wyslanie na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Sieradzu,

ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem

»zgloszenie zewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé

w sekretariacie”™;

2) osobiste jego dorgczenie do Recepcji Komendy Powiatowej Policji w Sieradzu,
ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem
»zgloszenie zewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7, nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajgcg upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Sieradzu do przyjmowania
zgloszen zewngtrznych lub podejmowania dzialan nastepczych.

9. Dostgp do informacji zawartej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,zgtoszenie
zewnetrzne — dorgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwisraé w sekretariacie” ma
wylacznie Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu lub jego zastepca oraz upowaznione

przez Komendanta Powiatowego Policji w Sieradzu osoby na kazdym etapie postepowania.



10. W celu skutecznego podjgcia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.

11. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzenia sygnaliscie przyj¢cia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotne;j
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

12. Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnalistg, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewngtrznych, ktéry przechowywany jest w Zespole ds.
Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu, a w przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub
pracownika tego wydzialu, podlega zarejestrowaniu w rejestrze przechowywanym w Wydziale
dw z Przestepczoscia Gospodarczg i Korupcja KPP w Sieradzu. Wzér Rejestru zgloszen
zewngtrznych stanowi zalgcznik nr 3 do Procedury zgloszen zewnetrznych.

13. Wpisy do Rejestrow zgtoszen zewngtrznych, o kiérych mowa w ust. 12 dokonuja
osoby upowaznione. Rejestry, o ktéorych mowa w ust. 12 przechowywane sa
w pomieszczeniach stuzbowych zabezpieczonych przed dostepem oséb postronnych w szafach
zamykanych na klucz.

14. Reiestry zgloszen zewngtrznych prowadzone sa z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostate informacje w nich zawarte sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dzialania nastgpcze lub

po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdzial 4

Tryb post¢powania ze zgloszeniem zewngtrznym

§ 7. 1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje si¢ jego wstepnej weryfikacji, polegajgcej
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu,
a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialan
nastgpezych, ktoremu przekazuje si¢ zgloszenie z zachowaniem terminéw, o ktorych mowa
wustawie o ochronie sygnalistow. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszefi prawa
w  dziedzinie nalezgce] do zakresu dzialania Komendy Powiatowej Policji
w Sieradzu, osoba upowazniona podejmuje dziatania nastepcze.

2. W przypadku, gdy zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktore mogg

wywota¢ watpliwo$¢ co do bezstronnosci policjanta upowaznionego do postepowania

4



ze zgloszeniem w danej sprawie, bezposredni przelozony tego policjanta jest obowigzany
wyznaczy¢ do podejmowania dalszych czynnosci w tej sprawie innego upowaznionego
policjanta.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub pracownika Zespolu ds.
Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu lub Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli, Skarg i
Whnioskow KPP w Sieradzu do weryfikacji tego zgloszenia oraz podejmowania dzialan
nastgpczych, wiaczajac w to dalszg komunikacj¢ z sygnalistg, wystepowanie o dodatkowe
informacje iprzekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, upowaznieni sg Naczelnik
Wydziatu dw z Przestgpczoscig Gospodarczg i Korupcja KPP w Sieradzu. Przepis ust. 2 stosuje
si¢ odpowiednio.

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Sieradzu moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z Komendy Powiatowej Policji w
Sieradzu, ktére posiadaja wiedzg¢ specjalistyczng w procedowanej dziedzinie do uczestniczenia
w procesie dziatlan nastepczych.

5. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia dzialan nastgpczych,
informuje sig¢ o tym zglaszajacego. Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szczegélnoscei jako przedmiot powodztwa
cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnicnia przestgpstwa, skargi do sadu
administracyjnego, skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwolania, apelacji moze zostaé
przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia we whasciwym trybie, z zachowaniem
termindéw okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o ochronie sygnalistéw, o czym rowniez
informuje si¢ zglaszajgcego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepcze. W sytuacji, gdy zgloszenie dotyczy
naruszefi prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu — przekazuje sig
zgloszenie do innego organu publicznego, wilasciwego do podjecia tych dziatan. Powyzsze
nastgpuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art. 40 ust. 2
i 41 ustawy o ochronie sygnalistow.

8. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, ich weryfikacji oraz
podejmowania dzialan nastgpczych, wigczajac w to dalsza komunikacje z sygnalista,

wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
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zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym w zwiazku z prowadzeniem
Rejestru zgloszen zewngtrznych zostat okreslony w zalaczniku nr 4 do Procedury zgloszen
zewngetrznych.

9. Wz6r klauzuli informacyjnej dla osob, ktérych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze
zgloszeniem naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu stanowi zalgcznik

nr 7 do Procedury zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial 5

Tryb post¢powania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 8. 1. Zgloszenia w formie niewynikajacej z Rozdziatu 3, tj. listow, pism, wnioskéw,
petycji, skarg, e-maili, anoniméw itp. nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie niniejszej Procedury
zgloszen zewnetrznych.

2. Zgloszenia zewngtrzne, dokonywane anonimowo nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie

niniejszej Procedury zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

wydania zaSwiadczenia

§ 9. 1. Policjant Zespolu ds. Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu lub Jednoosobowego
Stanowiska ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw KPP w Sieradzu, w terminie 7 dni od dnia wplywu
zgloszenia zewngtrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia, chyba ze sygnalista
nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie. Wzor potwierdzenia
stanowi zalgcznik nr 5 do Procedury zgloszen zewnetrznych.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub pracownika Zespolu ds.
Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu lub Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli, Skarg
1 Wnioskéw KPP w Sieradzu potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesyla Naczelnik Wydziatu
d/w z Przestgpczo$cia Gospodarczg i Korupcja KPP w Sieradzu, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu
— jako organ publiczny wlasciwy do podjecia dzialan nastgpczych, wydaje nie pozniej niz
w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, potwierdzajace, ze sygnalista

podlega ochronie, okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.



Rozdzial 7
Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepezych

§10.1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen zewnetrznych  lub
podejmowania dzialan nastgpczych sa zobowiazane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnosei tozsamosei sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastgpczych lub uczestniczenia w tych dzialaniach obowigzuje te osoby takze po ustaniu
stosunku stuzbowego lub stosunku pracy.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do jego weryfikacji
lub podejmowania dziatan nastgpczych zobowigzane sa do dbalosci w zakresie zachowania
poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdlnosci gdy wymaga tego sytuacja postuguja si¢
Jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty, w mysl art. 8 ust. 1 ustawy
o ochronie sygnalistow.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie obowiazujgcego, zgodnie z art. 8
ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

5. Wzor oswiadezenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
uzyskanych w ramach zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa okresla zalgczniku nr 6 do

Procedury zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Policjant Zespotu ds. Dyscyplinarnych KPP w Sieradzu lub Jednoosobowego
Stanowiska ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw KPP w Sieradzu albo odpowiednio Naczelnik
Wydzialu dw z Przestgpczoscia Gospodarcza i Korupcja KPP w Sieradzu przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych
i powodéw takich dziatlan w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia

przyj¢cia zgloszenia zewnetrznego.



2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotng przekazuje si¢ sygnaliscie
W terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjgcia zgltoszenia zewnetrznego,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.
Rozdzial 9
Ochrona sygnalisty, zasada poufnosci, zasada przetwarzania danych osobowych

§ 12. 1. Wobec sygnalisty nie mogg byé podejmowane dzialania odwetowe, ani proby lub
grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dzialar odwetowych i tryb postgpowania oraz
warunki na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci
za naruszenie poufnosci zostat okreslony w rozdziale 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

3. Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu gwarantuje, ze procedura przyjmowania
zgloszen zewnetrznych oraz zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objgtych zgloszeniem nieupowaznionym
osobom,

2) zapewniaja ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.

4. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie
ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$é sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie. _

5. Dane osobowe w ramach niniejszej Procedury zgloszen zewnetrznych, sa przetwarzane
zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. Nr 119,

str. 1, z p6ézn. zm.).
Rozdzial 10
Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. Informacja dotyczaca zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa znajduje si¢

na stronie BIP Rzecznika Praw Obywatelskich.



Rozdzial 11
Przepis konicowy

§ 14. Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu

wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.



Zalagcznik nr |
do Procedury zgloszen zewngetrznych

Formularz zgloszenia zewngtrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu,

Data sporzgdzenia:

Zgloszenie imienne:
Imi¢ i nazwisko:...........coveviivnnnnnnoo.

............................................................................

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

dziatania z zakresu zaméwien publicznych,

dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace
W stosunkach jednostki z organami wiladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi
wart. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow,

o inne, zgodne z art. 3 ust. | ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (jakie?)

O 00 o0

— Opisz szczegélowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedza, ktérg posiadasz,

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (wskaz kontekst zwigzany z praca/stuzbg),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznogci stwarzajgce mozliwo$é wystapienia naruszenia prawa,
— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,
— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogg okaza¢ si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP w Sieradzu, media,
inne),

= Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

............................................................................................................................




T B e R, feans
................................................................... ....--...-....-....-........-....-....-.-..-....-....-..
............................... .....-....-.-..-.-..-.........-....-.-..-...--........-....-....-....-....-.-..-.-..-....--.
...... ....-....-....-....-....-....-....-....-....-....-....-........--...-....-....-...................-.........-....-.-..
........................................................................................................ frrr s rasrarasanas
.................................................................................... e
.......................... .....-....-.-..-....-.........-....-.-..-.-..-....-........--...-....-....-....-....-....-....-...
................. “..-....-....-....-....--...-....-....-....-.-.......-....-...-....-....-.............--...-....--...--..
..... ....-....-....--....-.-..-.-..-....-....-....-....-....-....-..-.-....-.....-........--...-....--...--...-.....-.-..-.
.................. .........-....-....-....-....-....-....-....-....-....-....-.........-...--...-....-....-.-..-....-.-..--
............................................. ...................-....-....-....-....-....-....-....-....-....-....-..-..-..
............................................................................ ....-....-.-......-....-....-........--...--...

Oswiadezam, ze dokonujae niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

2) ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dzialan nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu

4) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody 'na ujawnienie swojej tozsamosci,

5) do Formularza dotaczam nastepujace zalgczniki (kserokopie dokumentéw, nogniki pamigci, zdjecia
itp.).

(data i czytelny podpis
osoby dokonujgeej zgloszenia)
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
W_sprawie ochrony oséb_fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie




Fwobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 zp6zn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

I. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu przy ul,
Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz.

2. Inspektorem  Ochrony Danych jest Agnieszka Dwurnik — e-mail:  iod@Id.policja.gov.pl,
tel. 47 845 1432.

3. Zastgpca Inspektora Ochrony Danych jest Elzbieta Malec — e-mail: iod@Id.policja.gov.pl,

4. Dane osobowe bedy przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
W zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
22016r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) w celu realizacji obowigzku prawnego polegajacego na przyjeciu
zgloszenia o naruszeniu prawa i podjecia dziatan nastepczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 r. o0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928).

5. Administrator zapewnia poufnos¢ Pana/i danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

6. Pana/i dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/i
wyrazng zgoda.

7. Dane osobowe mogg zostaé przekazane innym organom publicznym na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa. W zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisow prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi
Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienic nie Jest  przekazywane, Jezeli moze zagrozié postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano do whasciwego organu zgloszenie zewnetrzne lub zakonczono dzialania
nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.

9. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

10.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a. dostepu do tresci danych osobowych, na podstawie art, 15 RODO;

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

C. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje
Pan/i prawidlowosé przetwarzanych danych osobowych, uwaza, ze s3 przetwarzane niezgodnie
z prawem, badz sprzeciwia sie ich przetwarzaniu.

I11.W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Sieradzu Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12.Podanie danych osobowych Jest dobrowolne, ale jest niezbedne do procedowania zgloszenia, gdyz
tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu.

13.Pana/i dane nie bedg udostepnione do paiistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

14.Pana/i dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
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Zatacznik nr 2
do Procedury zgloszen zewnetrznych

PROTOKOL
zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu

0 Protokot zgloszenia za posrednictwem nienagrywanej linii telefoniczne;j.

O Protokot zgloszenia podczas bezposredniego spotkania.

...............................................................................................................................

(Stopien, imie i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmujacego zgloszenie)

.....................................................................................................

(Imig i nazwisko dokonujgcego zgloszenia)

...........................

(Dane kontaktowe)

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

dzialania z zakresu zaméwien publicznych,

dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

dzialania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi
wart. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

o inne, zgodne z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. ¢ ochronie sygnalistow (jakie?)

O o0 0oO0

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................




(data i czytelny podpis (data i czytelny podpis (data i czytelny podpis
osoby przyjmujaeej zgloszenie) osoby uczestniczicej w zgloszeniu) osoby dokonujgcej zgloszenia)

Oswiadezam, ze dokonujge niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mj fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu,

4) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody(miewlascive skiestic) ujawnienie swojej tozsamosci,

5) do protokotu dolgczam nastgpujace zalgczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamigci, zdjecia

e R L L T R

(data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgloszenia)

Strona 2/3
Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
W_sprawie ochrony oséb_fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie




swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. Nr | 19, str. 1 zp6zn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

I. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu z
siedzibg przy ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Dwurnik — e-mail: iod@Id.policja.gov.pl,
tel. 47 845 1432.

3. Zastgpcg Inspektora Ochrony Danych jest Elzbieta Malec — e-mail: iod@Id.policja.gov.pl,

4. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z2016r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) w celu realizacji obowigzku prawnego polegajacego na przyjeciu
zgloszenia o naruszeniu prawa i podjgcia dziatain nastgpczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 92 3).

5. Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/i danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

6. Pana/i dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/i
wyrazng zgods.

7. Dane osobowe mogg zostaé przekazane innym organom publicznym na podstawie obowigzujacych
przepisdbw prawa. W zwiazku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$é¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa,
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi
Panig/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia
danych osobowych. Powiadomienie nie Jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

8. Dane osobowe bedy przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano do wiasciwego organu zgloszenie zewnetrzne lub zakonczono dzialania
nastepeze, lub po zakonczeniu postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami

9. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sq zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania s3 niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

10. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a. dostepu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODQO;

C. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - Jezeli kwestionuje
Pan/i prawidlowosé przetwarzanych danych osobowych, uwaza, ze sq przetwarzane niezgodnie
z prawem, badz sprzeciwia si¢ ich przetwarzaniu,

I'l. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Sieradzu Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale Jest niezbedne do procedowania zgloszenia, gdyz
tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Sieradzu.

13. Pana/i dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

14. Pana/i dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zalacznik Nr 7
do Procedury zgloszen zewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM ZEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE
POWIATOWEJ POLICJI W SIERADZU

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb Jizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODO), informujemy Pana/ig, ze:

1.

2.

- Pana/i dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj. ....................

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Sieradzu przy
ul. Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz.
Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Dwurnik — e-mail: iod@ld.policja.gov.pl, tel. 47 845 1432.
Zastgpcg Inspektora Ochrony Danych jest Elzbieta Malec — e-mail: iod@Id.policja.gov.pl.
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn.
zm.), w celu realizacji obowigzku prawnego polegajacego na przyjeciu zgloszenia o naruszeniu prawa
i podjecia dzialan nastepczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw
(Dz.U. 2024, poz. 928).
Administrator bgdzie przetwarzaé nastgpujace kategorie Pana/i danych osobowych: wskazane w zgloszeniu
/nalezy uzupelnic zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

/nalezy podaé dane sygnalisty, Jezeli sygnalista wyrazil zgode na yjawnienie loisamosci lub jesli sygnalista nie_speinil wymogiw

okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024r., poz. 928) nie

przystuguje Panu/i prawo do informacji o zrodle pochodzenia danych osobowych.

/nie nalezy podawaé danych sygnalisty, jezeli sygnalista nie wyrazil zgody na ujawnienie tozsamosci i spelnia wymogi okreslone w art. 6

ustawy o ochronie sygnalistéw/,

Pana/i dane osobowe bedg udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na

podstawie przepiséw prawa.

Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym

przekazano do wiasciwego organu zgloszenie zewngtrzne lub zakoriczono dzialania nastepcze, lub po

zakoiiczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a) dostepu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych, nie stosuje
si¢ chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkoéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928) albo wyrazit wyrazng zgodg na takie przekazanie;

b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - Jezeli kwestionuje Pan/i
prawidlowo$¢ przetwarzanych danych osobowych, uwaza, ze 53 przetwarzane niezgodnie z prawem, badz
sprzeciwia sig ich przetwarzaniu,

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Sieradzu Pana/i danych

osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

10. Pana/i dane nie beda podlegaty Zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



